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जिल्ला सरकारी वकील कार्ाालर् 

जसद्धार्ानगर¸ रुपन्देही 

नमुना सरकारी वकील कार्ाालर्बाट सम्पादन हुने कामहरुको जववरण 

१. नमनुा सरकारी वकील कार्ाालर्हरुको कार्ा चापको आधारमा उपर्कु्त स्रोत साधन र भौततक व्र्वस्था गररने छ । 

२. नमनुा सरकारी वकील कार्ालर्हरुमा दरबन्दी ररक्त रहन तदइने छैन । कुनै कारणबाट ररक्त हुन आएमा समर्मा नै जनशतक्तहरुको 

प्राथतमकतापवूाक पदपतूता गररनेछ । 

३. नमनुा सरकारी वकील कार्ाालर्हरुमा मदु्दा व्र्वस्थापन पद्दतत (Case Management System) लगार्तका सफ्टवरे्रहरुलाई 

पणूा रुपमा कार्ाान्वर्नमा ल्र्ाइनेछ । सरकारी वकील कार्ाालर्का कामकारवाहीलाई सचूना प्रणालीमा आवद्द गररनेछ । 

४. नमनुा सरकारी वकील कार्ाालर्हरुमा पीतित मतै्री कक्षलाई व्र्वतस्थत गरी आधारभतू सतुवधा सम्पन्न बनाइनेछ र पीतितले 

उक्त सतुवधा प्राप्त गने सतुनतितता कार्म गद ैसो को तनधााररत ढााँचामा अतभलेखीकरण गररनेछ । 

५. सरकारी गवाहहरुको बकपत्र गराउन साक्षी परामशा कक्षको व्र्वस्था गरी बकपत्रपवूा परामशाको कार्ालाई तवशेष प्राथतमकता 

तदई कार्ाान्वर्न गररनेछ । 

६. नमनुा सरकारी वकील कार्ाालर्हरुमा न्र्नूतम सतुवधासतहतको थनुवुा कक्ष,  बर्ान कक्ष र थनुवुा भटेघाट कक्ष बनाई सो 

सतुवधा थनुवुा र थनुवुाका आफन्तहरुलाई उपलब्ध गराइनेछ र सोको अतभलेखीकरण गररनेछ । 

७. नमनुा सरकारी वकील कार्ाालर्मा सेवा तलन आउने सेवाग्राहीहरुलाई स्वच्छ तपउने पानी र प्रततक्षा कक्षको व्र्वस्था गररनेछ र 

सेवा तवतरणलाई चसु्त, दरुुस्त र पारदशी बनाइनेछ । 

८. अनसुन्धान र अतभर्ोजनलाई प्रभावकारी बनाउन र समन्वर् तवकास गना अनसुन्धानकताा र सरकारी वकीलबीच मातसक 

सम्वाद कार्ाक्रम तनर्तमत रुपमा सञ्चालन गररनेछ र र्सको अतभलेख रातखनेछ । 

९. अपराध अनसुन्धानको क्रममा अनसुन्धानकताालाई तदइने तनदशेनलाई थप व्र्वतस्थत एवमं ् तनर्तमत तलु्र्ाइनेछ । तदइएका 

तनदशेनहरुको अतभलेख रातखनेछ । 

१०. सरकारवादी फौजदारी मदु्दाका साक्षी गवाहहरुको नाम, सम्पका  नं., इमेल लगार्तका तववरण अध्र्ावतधक गररनेछ । अदालतमा 

बकपत्र हुने तदनको सचूना टेतलफोन,  इमले वा अन्र् तवतधबाट गराइनेछ । 

११. पीतित तथा साक्षीहरुको अतभलेख अध्र्ावतधक गने, तनजहरुको सम्पका लाई तनर्तमत गने, साक्षीहरुले काननुबमोतजम पाउने 

सतुवधाको तववरणलाई थप व्र्वतस्थत र पारदशी बनाइनेछ । 

१२. अदालत तथा मदु्दा हनेे अतधकारीसमक्ष हुने मदु्दाको सनुवाई सरकारी वकीलबाट सामान्र्तः स्थतगत गररने छैन । 

१३. पनुरावदेन गने वा नगने कार्ालाई काननुमा तोतकएको समर्ावतधतभतै्र तवशेष प्राथतमकताको साथ सम्पन्न गररनेछ । पनुरावदेनको 

म्र्ाद अदालतबाट बझुाउन ल्र्ाएको तदन बतुझनेछ । 

१४. फैसला कार्ाान्वर्नमा पीतितलाई सहर्ोग गना सम्बतन्धत तनकार्साँग समन्वर् गररनेछ । फैसला अतन्तम भएको जानकारी 

आएपतछ पीतितलाई उपर्कु्त माध्र्मबाट सोको सचूना तदइनेछ । पीतितको तफा बाट आवश्र्कताअनसुार अदालतमा 

प्रतततनतधत्व समेत गररनेछ । 

१५. नमनुा सरकारी वकील कार्ाालर्मा मतहला तथा  बालबातलका सेल स्थापना गरी कार्ा सञ्चालन गररनेछ । सो कार्ामा 

सेवाग्राही सहार्ता िेक्स रहनेछ । त्र्स्ता कार्ाालर्हरुको कम्तीमा तै्रमातसक अनुगमन गररनेछ । 
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